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บททีÉ śş การโอนผลการคํานวณระบบบนัทึกเวลาเข้าระบบเงินเดือน 
 

 วัตถุประสงค์  
เพืÉอให้ผูใ้ชง้านสามารถโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลา เช่น จาํนวนวนัทาํงาน, จาํนวนการขาด ลา มาสาย ฯลฯ เขา้สู่ระบบ

เงินเดือนได ้

 

 ขัÊนตอนการทํางาน 
  คาํนวณผลบนัทึกเวลาและตรวจสอบผลการคาํนวณบนัทึกเวลาให้ถูกตอ้ง สามารถดูรายละเอียดไดใ้น บททีÉ  36 

  การโอนผลการคาํนวณระบบบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน ตามรายละเอียดดา้นล่าง 

 

 การโอนผลการคํานวณระบบบันทึกเวลาเข้าระบบเงนิเดือน 

ภายหลงัจากทาํการคาํนวณผลบนัทึกเวลา และตรวจสอบผลการคาํนวณบนัทึกเวลาเรียบร้อยแลว้ ก่อนทีÉจะทาํการโอน

ผลการคาํนวณระบบบันทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือน ท่านควรทาํการตรวจสอบก่อนว่าไดท้าํการคาํนวณผลบนัทึกเวลาของ

พนกังานครบทุกคนแลว้หรือไม่  ซึÉงมีวิธีการตรวจสอบ Ś แบบ ดงันีÊ  

 
 ขัÊนตอนการโอนผลคํานวณระบบบันทึกเวลาเข้าระบบเงินเดือน   
หลงัจากตรวจสอบว่าไดค้าํนวณผลบนัทึกเวลาของพนกังานทุกคนครบหมดแลว้ ท่านสามารถทาํการโอนผลคาํนวณ

ระบบบนัทึกเวลาเขา้ระบบเงินเดือนได ้โดยมีขัÊนตอนดงันีÊ  

 
วิธีการบันทึกข้อมูล 

 หนา้จอ งานบันทึกเวลา  เลือก คํานวณบันทึกเวลา  เลือก เมนูโอนผลบันทึกเวลาเข้าเงินเดือน 
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 เมืÉอปรากฏหนา้จอ “โอนผลบนัทึกเวลาเข้างานเงินเดือน” ให้ระบขุอ้มูล ดงันีÊ   
 

 
 

คําอธิบาย 

 ตัÊงแต่วนัทีÉ ถึง วนัทีÉ : ให้ระบุช่วงวนัทีÉ ทีÉตอ้งการจะโอนผลเขา้ไปคาํนวณในระบบเงินเดือน 

 วนัทีÉบนัทึกผลการโอน : ซึÉงจะตอ้งเป็นวนัทีÉ ทีÉอยูภ่ายในงวดเงินเดือนทีÉจะโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลาไปเพืÉอคาํนวณ

เงินเดือนของงวดเงินเดือนนัÊนๆ  โดยเมืÉอโอนผลคาํนวณบนัทึกเวลาไปทีÉระบบเงินเดือนแลว้ วันทีÉบันทึกผลการโอน 

จะเป็น วันทีÉรายการ ของขอ้มูลทีÉโอนไปบนัทึกในหน้าจอ บันทึกเงินเพิÉมเงินหักอืÉน ๆ  และในหนา้จอ บันทึกจํานวน

วันทํางานพนักงานรายวัน ของระบบเงินเดือน 

 กรณีตอ้งการกรองขอ้มูลเฉพาะ สาขา, แผนก หรือ ตาํแหน่งงาน สามารถกดเลือกเพืÉอกรองขอ้มูลได ้

 ติËกเลือกชืÉอพนกังานทีÉตอ้งการจะโอนผล สามารถเลือกไดบ้างคน หรือ เลือกทุกคนได ้

 
 เมืÉอระบุรายละเอียดในหนา้จอโอนขอ้มูลระบบบนัทึกเวลาไประบบเงินเดือนเรียบร้อยแลว้ คลิก บนัทึก 
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 เมืÉอปรากฏขอ้ความ  “ โอนข้อมลูสําเร็จ”   
 

 
 

 ตรวจสอบข้อมูลทีÉโอนเข้าระบบเงินเดือน   
 เมืÉอทาํการโอนขอ้มูลเขา้ระบบเงินเดือนเรียบร้อยแลว้สามารถตรวจสอบขอ้มูลได ้โดยดาํเนินการ ดงันีÊ 
 

 ไปทีÉหนา้จอ งานเงินเดือน  เลือก เงินเพิÉมเงินหัก  เลือก เฉพาะงวด  ระบบจะแสดงรายละเอียดผลคาํนวณทีÉ

โอนเขา้มาจากระบบบนัทึกเวลา  
 

 

 หมายเหตุ :  

1. หากตรวจสอบแลว้ถูกตอ้ง ท่านสามารถทาํการคาํนวณเงินเดือน และ ตรวจสอบรายละเอียดผลคาํนวณเงินเดือน 

จากในระบบเงินเดือนไดอ้ีกครัÊง  

2. หากพบว่าขอ้มูลทีÉโอนเขา้มาไม่ถูกตอ้ง สามารถทาํการลบรายการ และ คาํนวณในระบบ TM ใหม่ เมืÉอเรียบร้อยแลว้ 

โอนผลคาํนวณเขา้มาใหม่ไดอ้ีกครัÊง 

 


